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FACULDADE DE TECNOLOGIA VICTOR CIVITA - FATEC TATUAPE
PORTARIA FATEC TATUAPE N° 25/2017 DE 16 DE NOVEMBRO DE 2017.

Regulamenta o0 regime de
matricula na Faculdade de
Tecnologia Victor Civita Fatec -
Tatuapé

A Diretora da Faculdade de Tecnologia Victor Civita — Fatec Tatuapé, no uso
de suas atribuicdes legais, e considerando o aprovado pela Congregacdao em
Reunido de 16/11/2017, expede a seguinte:

Artigo 1° - Ao final de cada semestre o aluno devera fazer matricula por
disciplina, diretamente no Sistema de Gestao Académica (SIGA), no inicio do
semestre tera direito a realizar ajuste de matricula, uma Unica vez,
diretamente na coordenadoria de curso, obedecendo o calendario da
instituicdo e a programacgao da coordenacgao.

Artigo 2° - Matricula por disciplina é aquela em que o aluno matricula-se nas
disciplinas integrantes da estrutura curricular do semestre corrente, de
acordo com a matriz curricular sugerida pela Instituicao, para que possa
integralizar seu curso no prazo minimo possivel. As regras para o
preenchimento de vagas sao definidas pelos incisos I ao IX do artigo 29 do
Regulamento Geral dos Cursos de Graduacao das Faculdades de Tecnologia
do Centro Estadual de Educagao Tecnoldgica “Paula Souza” - CEETEPS.

§ 19 - No Sistema de Gestao Académica (SIGA) havera uma matriz curricular
que corresponde a sugestao da Instituicdo para que o aluno possa integralizar
Seu curso no prazo minimo possivel.

§ 20 - Serdo considerados “em fase” os alunos que tiverem obtido aprovacgao
em todas as atividades curriculares dos semestres ja cursados, seguindo
integralmente a sugestao da Instituicao para a integralizacdao do curso.

§ 30 - Alunos “fora de fase” sao aqueles que ndao obtiveram aprovagao em
todas as atividades curriculares dos semestres ja cursados e poderdo
integralizar seu curso em tempo diferente daquele sugerido pela Instituicao.
§ 49 - Poderdo existir alunos adiantados na integralizagdao curricular no caso
de ja terem realizado, total ou parcialmente, outro curso superior, obtendo
aproveitamento de estudos das atividades realizadas, exceto para cursos
novos, cujas atividades sé passam a existir no semestre previsto na sugestao
para a sua implantagao. Esses alunos serao considerados “em fase”.
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Artigo 3° - Para efeito de solicitacdo de matricula em uma

disciplina/turma/curso, serao aceitos os casos descritos abaixo.

I - Ao final de cada semestre o aluno devera matricular-se nas disciplinas
integrantes da estrutura curricular do préximo semestre que ird cursar,
conforme descrito no caput do artigo 2°.

II- O aluno que nao possuir reprovacao em disciplinas dos semestres
cursados, considerado em fase, podera solicitar matricula em disciplinas dos
semestres subsequentes, adiantamento de disciplinas, desde que haja
compatibilidade de horarios e vagas disponiveis na disciplina e turno,
considerando o limite maximo de duas disciplinas por semestre.

III- O aluno que possui reprovagao em uma ou mais disciplinas dos semestres
cursados, considerado fora de fase, podera solicitar a matricula nas
disciplinas que obteve reprovacao em turno diferente, desde que haja
compatibilidade de horarios e vagas disponiveis.

IV- O aluno que estiver fora de fase, isto &, possui reprovacao em uma ou
mais disciplinas, ndo podera solicitar adiantamento de disciplinas.

§ 1° - Solicitagdes nao contempladas nos incisos I a IV do artigo 3° e casos
especiais deverao ser feitas no periodo de ajuste de matricula, conforme o
calendario académico da instituicao, de acordo com o artigo 5° dessa portaria,
e poderdo ser sujeitas a analise da coordenacdo do curso envolvido na
solicitacao.

Artigo 4°: O aluno reprovado numa determinada atividade curricular,
considerado fora de fase, devera cursa-la, obrigatoriamente, em um dos dois
semestres subsequentes a sua reprovagao.

§ 1° - O aluno podera matricular-se na turma em regime especial, no mesmo
curso e turno, no semestre seguinte a reprovacao, para a realizacdo das
atividades de avaliacdo, sem a obrigatoriedade de frequéncia, desde que ja
tenha obtido 75% de presenca no semestre anterior, respeitando o limite de
duas disciplinas.

§ 2° - Caso o aluno ndo obtenha aprovagdao na turma, matriculado em regime
especial, nos termos do paragrafo anterior, serd matriculado novamente na
disciplina, com obrigatoriedade de frequéncia, no semestre subsequente.

§ 3° - E fortemente incentivado ao aluno reprovado em alguma atividade
curricular realizd-la em turno diferente daquele em que ingressou,
aumentando assim a sua possibilidade de retornar a situacao “em fase” no
Seu curso.

Artigo 5°: No inicio de cada semestre, em datas estabelecidas pelo calendario
da instituicdo e de acordo com a programacao da coordenagao de curso, 0s
alunos terdo direito ao ajuste de matricula, uma Unica vez, para acomodacao
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de horarios ou para o preenchimento de vagas eventualmente ociosas. Para
efeito de solicitacdao de ajustes de matricula em uma disciplina/turma/curso,
serao aceitos cumulativamente os casos descritos abaixo.

I - O aluno podera solicitar a supressao de disciplinas de sua solicitacao de
matricula considerando o limite maximo de trés disciplinas por semestre,
respeitando o caput do artigo 4°.

IT - O aluno podera solicitar a inclusdo de disciplinas em sua solicitacdo de
matricula desde que haja compatibilidade de horarios e vagas disponiveis na
disciplina e turno, considerando o limite maximo de trés disciplinas por
semestre.

III - O Aluno podera solicitar a matricula nas disciplinas que obteve
reprovagao em turno ou curso diferente, desde que haja compatibilidade de
hordrios e vagas disponiveis.

IV - O aluno que estiver cursando o quinto ou sexto semestre ou ja tiver
ultrapassado o periodo minimo para a integralizacdo do curso, podera solicitar
no ajuste de matricula, o disposto nos incisos II e III do artigo 39, desde que
haja aprovacao da coordenacao dos cursos envolvidos.

V- O aluno cursando o ultimo semestre podera solicitar, no ajuste de
matricula, a inclusao de disciplinas extracurriculares pertencentes a outros
cursos oferecido na unidade. A carga horaria total em disciplinas
extracurriculares que um aluno sera autorizado a cursar nao podera exceder
a 20% (vinte por cento) do numero de horas do curso em que estas
disciplinas se configuram como obrigatérias.

§ 1°: Os ajustes de matricula deverao ser solicitados, de acordo com o caput
do artigo 1°, deferido ou indeferido e quando possivel inseridos diretamente
pelo coordenador no sistema integrado de gestdao académica (SIGA). Nos
demais casos o aluno devera preencher o requerimento de ajuste de
matricula diretamente com o auxilio do coordenador, que apds realizar seu
deferimento ou indeferimento, encaminhard o requerimento a secretaria
académica, responsavel por inserir esses ajustes ao sistema integrado de
gestao académica (SIGA).

Artigo 6°: O aluno que ndo efetuar sua matricula no prazo regular previsto
pelo Calendario Escolar da Instituicdo podera realizar a matricula, no periodo
de ajuste de matricula, em data estabelecida no calendario escolar, conforme
o caput do artigo 4, ndo se assegurando, porém, o direito a vaga em qualquer
disciplina/curso/turno.

Artigo 7°: Os casos nao contemplados nessa portaria, ou que dependam de
apreciacao da coordenacao de curso, deverdao ser solucionados diretamente
na coordenadoria do curso. Considerando que de acordo com § 4° do artigo
20 do Regulamento Geral dos Cursos de Graduacao das Faculdades de
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Tecnologia do Centro Estadual de Educacdo Tecnoldgica “Paula Souza”-
CEETEPS, é de responsabilidade das coordenadorias de curso a orientacdo
coletiva e individual para a realizacdo das matriculas, visando otimizar o
tempo de integralizacdo dos alunos.

Artigo 8°: Na impossibilidade de o aluno efetuar a matricula pessoalmente,
a mesma podera ser feita por procuracdo simples.

Artigo 99°: Esta Portaria passa a vigorar a partir de 02/01/2018.
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